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1. OBJETIVO

Dar cumplimiento a las exigencias de Ley o por solicitud formal realizada por los entes de control y otras entidades con las cuales sea necesaria una interacción técnica y profesional.
2. ALCANCE 

Inicia: Con los requerimientos de los organismos externos de control. Calendario institucional de fecha de entrega de informes por parte de la entidad, y termina con la verificación de la remisión de los informes requeridos en los términos establecidos. 

3. RESPONSABLE

Jefe de la Oficina de Control Interno
4. NORMATIVIDAD

· Ley 1474 de 2011
· Ley 87 de 1993

· Decreto 1537 de 2001- Roles de las Oficinas de Control Interno

· Decreto 1499 de 2017

5. DEFINICIONES

· Informe: Documento que compila información requerida por los entes externos de control y vigilancia o quien lo requiera.
· Organismos de control: Institución de naturaleza pública creada por norma legal a efectos de ejercer inspección, vigilancia, seguimiento y control a la gestión de las entidades públicas. 

· Control: Cualquier medida que tome la dirección, el consejo y otras partes, para gestionar los riesgos y aumentar la probabilidad de alcanzar los objetivos y metas establecidas. La dirección planifica, organiza y dirige la ejecución de las acciones necesarias para garantizar viabilidad y razonabilidad para el logro de los objetivos y metas. 

· Control adecuado: Es posible si la dirección ha planificado y organizado (diseñado) las operaciones de manera tal que proporcionen un aseguramiento razonable para que los objetivos y metas de la organización sean alcanzables de manera eficaz y eficiente.  

· Mejora Continua: Acción permanente realizada con el fin de aumentar la capacidad para cumplir los requisitos y optimizar el desempeño.
Ambiente de control: se refiere a la actitud de las acciones del consejo y de la dirección respecto a la importancia de control dentro de la organización. Proporciona disciplina y estructura para la consecución de los objetivos principales del sistema de control interno

6. POLITICAS DE OPERACIÓN

Los clientes son los organismos externos objeto de remisión de información requerida para quienes va dirigida la presentación de informes, de acuerdo a los requerimientos de Ley que deban ser presentados por la entidad, información que deberá ser suministrada de conformidad con las normas establecidas y vigentes. 
7. DESARROLLO 
	No.
	ACCION
	RESPONSABLE
	 REGISTRO O DOCUMENTO DE REFERENCIA

	1
	Verificar la normatividad existente en materia de presentación de los informes
	Jefe de Control Interno
	

	2
	Elaborar calendario institucional de fechas de entrega de informes por parte de la entidad
	Jefe de Control Interno
	Calendario de fechas de entregas de informes

	
	Hacer seguimiento a la consolidación de la información para su presentación dentro de los plazos establecidos.  
	Quien designe la gerencia.

	

	4
	Verificar que cumpla con todos los requerimientos solicitados y establecidos en la ley
	Jefe de Control Interno
	


8. FLUJOGRAMA

	Jefe de Control Interno
	Quien designe la gerencia.



	
	

	
	

	
	

	
	


9. HISTORIAL DE CAMBIOS

	Fecha de aprobación versión actual
	Versión modificada
	Descripción del cambio
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Verificar la normatividad existente en materia de presentación de los informes





Elaborar calendario institucional de fechas de entrega de informes por parte de la entidad.





Hacer seguimiento a la consolidación de la información para su presentación dentro de los plazos establecidos.  





Verificar que cumpla con todos los requerimientos solicitados y establecidos en la ley.
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