PROCESO: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO CODIGO: PL- DE(MJC)-006
0 I M D R I Actividad: MEJORA CONTINUA VERSTONTGS
FECHA: ENERO/2022
V‘ ' insttto Hunicipa pra o peporte PLAN INSTITUCIONAL DE CAPACITACIONES VIGENCIA 2022 ’ /
PAGINA: 1 DE 2
PROCESO ACTIVIDADES INDICADOR RESPONSABLE RECURSOS .Irr::eorna/externa FECHA PROGRAMADA FEB [MAR |ABR [MAY |JUN |JUL [(AGOS |SEPT |OCT [NOV (DIC INFORME DE SEGUIMIENTO
Socializar con el Grupo Humanos: Profesional
P No. De Oficina de (Area de sistemas o de
conformado los . . . .
. . } . Participantes sistemas, comunicaciones Febrero a Diciembre
1 | Comunicaciones | lineamientos y requisitos 1 X N L " Interna
- Registro de Comunicaciones | )Tecnicos: equipos de de 2023
para la Rendcién de > N .
Asistencia y MIPG computo, impresora.
Cuentas L N
Economicos:papeleria
HUManos: Froresionar
L. Protocolos de Atencion al N.o.‘ De MIPG - Ventanilla . (Atencion aIA . .
2 Atencion al X Participantes Ciudadano)Tecnicos: Febrero a Diciembre
. Ciudadano 1 X de X Internas/Externas
Ciudadano ¥ X o Registro de . equipos de computo, de 2023
Lenguaije Braille y Sefias . : Correspondencia A
Asistencia impresora. m
Ecanomicas:naneleria
1. Socializacién de . .
" . Humanos: Profesional
Indicadores de Gestion No. De X L
oo . (Calidad HSEQ)Tecnicos: -
. . 2. Socializacion de Participantes . - Febrero a Diciembre
3 | Mejora Continua 1 X Contratista MIPG equipos de computo, Internas/Externas
Formatos de Procesos y Registro de . de 2023
- A : impresora.
Procedimientos Asistencia L .
Economicos:papeleria
convocatorias de
Capacitaciones
programadas por No. De Profesional
Programa de Organismos deportivos y . universitario en T -
P . Participantes . Econdmicos: Invitaciones Febrero a Diciembre
4 | Educacion fisica educativos, para la 1 X alianza con el Externa
. - .. Registro de A a Eventos de 2023
y recreacion |administracion del Deporte A : Ministerio del
R Asistencia
y la organizacién de deporte
grandes eventos
deportivos.
1. Actualizacion de No. De Direccion (';l:(n;acr::é;:?zﬂ;lasl_
5 Gestion Software Contable 2 Participantes Administrativa equiDos deAcom uto . Externo Febrero a Diciembre
Financiera 2. Lineamientos de Bajas Registro de Financiera y quip puto, de 2023
N A : P impresora.
Bienes Asistencia Técnica e .
Economicos:papeleria
1. Socializacion Aplicacién
Tablas de Retencion
Documental X .
. ) . Humanos: Profesional
2. Organizacion de No. De Direccion .
. X . . L . (Area de Archivo y MIPG -
6 Gestion archivos de gestion 4 Participantes Administrativa JTecnicos: equipos de internas Febrero a Diciembre]
Documental 3. Primeros Auxilios de Registro de Financiera y . de 2023
] . : - . computo, impresora.
Archivo Asistencia Técnica - Archivo N X
S Economicos:papeleria
4. Descripcion
Documental: Inventario
FUID. & |
Humanos: Profesional
1. Manejo de SUIT No. De _ (Areade
. i Participantes . sistemas)Tecnicos: Febrero a Marzo de
7 Gestion TIC 2. Manejo de Datos 1 X Area de sistemas ) Externa
. Registro de equipos de computo, 2023
Abiertos > N R
Asistencia impresora.
Economicos:papeleria




EJ

Humanos: Profesional

No. De Direccion (Area Ambiental
8 Gestion 1. Lineamiento de Gestion Participantes Administrativa forestal)Tecnicos: e ﬁi 0s Interna Febrero a Diciembre
Ambiental Ambiental Registro de Financiera y ~0S: equip de 2023
. ; P de computo, impresora.
Asistencia Técnica X .
Economicos:papeleria
No. De Humanos: Profesional
1. Manejo del Secop y . (Abogado/a)Tecnicos: .
9 | Gestion Juridica Sigep - Parthpantes Secretaria Genera|l  equipos de computo Externa Febrero a Diciembre
Registro de . ’ de 2023
A : impresora.
Asistencia ; .
Economicos:papeleria u
1. Administracion de No. De ﬁ:ﬁ;z/de Control
Evaluacion y Riesgo, Levantamiento y Participantes PR Humanos: Proyector y Febrero a Diciembre
10 I . Acompafiamiento Externa
Control Calificacion Registro de L Computador de 2023
. : de Entidad
Asistencia
Externa
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