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Proceso: PROGRAMA ACTIVIDAD FiSICA, DEPORTE, EDUCACION Y RECREACION

Dimensiones del MIPG: Talento Humano, Direccionamiento Estratégico, Gestion con valores para resultados, Evaluacion de Resultados, Informacion y
comunicacion, Gestion del conocimiento.

Politica: Planeacion Institucional - Gestion presupuestal y eficiencia del gasto publico - Compras y Contratacion Publica - Talento humano -Integridad -
Transparencia, acceso a la informacién publica y lucha contra la corrupcion - Fortalecimiento organizacional y simplificacion de procesos - Servicio al
ciudadano - Participacion ciudadana en la gestion publica - Racionalizacion de tramites Gobierno digital - Seguridad Digital - Defensa juridica - Mejora
normativa - Gestion del conocimiento e innovacién - Gestion documental - Gestion de la informacion estadistica - Seguimiento y evaluacion del
desempeno institucional - Control interno

Objetivo: prestar asesoria, asistencia técnica y apoyo administrativo al sector deportivo, educativos, entes sociales y econémicos, y demas grupos de valor;
mediante la coordinacidn, promocién y fomento de planes, programas y proyectos relacionados con el deporte, la actividad fisica y la recreacién

Alcance: Este proceso Inicia con la identificacion y priorizacion de necesidades de la Comunidad, que se encuentran alineadas con el Plan de Desarrollo
Municipal y termina con la evaluacion de los programas del Deporte, la actividad fisica y |a recreacion ofrecidos para tal fin.

Lider del proceso: DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA Y | Responsable del Proceso: DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

TECNICA Y TECNICA - AREA TECNICA
Todas las Necesidades del Norma del P Elabora y actualizar los | Politicas, planes, programas y Todos los procesos
Dependencias del Deporte, educativos y recreativas planes, programas Yy | proyectos deportivos, educativos
Instituto proyectos de los | y de recreacion formulados de Organismos de
diferentes  programas | acuerdo a los lineamientos Control y Vigilancia
Planeacion deportivos, actividades | nacionales, territoriales y de Ley.
Institucional Planeacién educativo, deportivo y recreativas y | Cronograma de actividades de Alcaldia de Ibagué
recreativo educativas de la | los Programas de Formacion
Gobierno Nacional entidad. educativa, deportiva y recreativa Clubes y ligas
B Necesidad de Metodologias de Planes de entrenamiento deportivas
Proceso Gestion Deportivas, entrenamiento, Programacién de actividades de o
Financiera educativas y recreativas. Deportivos Instituciones
Participacion en procesos de Procedimientos y requisitos Educativas
iniciacion, formacién, fomento y legales para la participacién de
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Ministerio del practica del deporte, educacion y los grupos de valor y ciudadania Comunidad
Deporte deportivos a actividades deportivas, vinculada a los
recreativas y educativas programas
Ministerio de Requisitos de Tramites y servicios Inclusion al Portafolio de servicios | Deportivos
Educacién deportivos, recreativos y de los programas Deportivos,
educativos recreativos y educativos
Clubes y ligas
deportivas Servicios de Tramites publicados
en la Pagina web.
Requisitos para préstamo Factura de Préstamo Deportivo
deportivos. Consignacién, cargue de pago al
sistema
Todas las Necesidades de asesorias, H Ejecutar los servicios | Evidencias de Capacitaciones al Ciudadania en
Dependencias asistencias técnicas, educativos, deportivos | personal técnico y profesional del | General
capacitaciones de los y Instituto
Gobierno Nacional profesionales y técnicos del ludico-recreativos Funcionarios
Gobierno Municipal Instituto a la comunidad acorde a lo planificado y | Evidencias de capacitaciones y Contratistas
documentado control de asistencia a Grupos de
Organismos de Valor por programa deportivos. Supervisores
Control y Vigilancia Verificacion de cumplimiento de Actas de reunién de los grupos
decisiones tomadas de trabajo por programa y las SECOP I

Proveedores
Grupos de Valor

Proceso Gestion
Financiera

Ministerio del
Deporte

Necesidades de Identificacion de
los grupos de valor o poblacional
participantes en los diferentes
programas.

demas del area técnica

Informe estadistico de
Caracterizacion de Grupos de
Valor o Poblacional por
Programas y Escuelas deportivas

Informes estadisticos de
Deportista atendidos

Informe estadistico de respuestas
a solicitudes de servicios

Alcaldia de Ibagué

Clubes y ligas
deportivas

Instituciones
Educativas
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Ministerio de
Educacion

Clubes y ligas
deportivas

Necesidades materiales
Deportivos y Recreativos.

Actividades de la entidad en
Secretaria Técnicas

Disfrute de actividades ludicas,
deportivas, y recreativas

recreativos, educativos y
deportivos

Base de datos actualizadas

Control de Préstamo de material
deportivo

Control de donaciones de
material Deportivo y recreativo

Informe de acciones adelantadas
Secretaria técnicas -Comision de
Futbol

Registro de Formatos del area
técnica soportado dentro de los
informes de Actividades y de
supervision de cada contrato.

Todos los procesos

Realizacion de seguimiento y
medicién del proceso.

V Realizar el seguimiento
y evaluacion de los
riesgos asociados al
proceso, asi como la
eficacia de los
controles para su
mitigacion

Hacer medicion,
seguimiento, analisis y
evaluacion de la gestion
realizada

Reporte al aplicativo municipal de
avance al plan de desarrollo

Seguimiento a los Indicadores de
Gestion

Seguimiento a las Politicas
Institucionales

Seguimiento al Soporte de los
Sistemas de informacion

Seguimiento y evaluacion
evaluacion de los riesgos
asociados al Proceso.

Informe de Gestion

Reporte de Planes de
mejoramiento

Organismos de
Control, inspeccién
y Vigilancia
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Informe sistema de Control
Interno

Informe de Fomento Autocontrol

Todos los
Procesos

Organismos de
Control, Inspeccién
y Vigilancia

Alta Direccion

Control Interno

Cronograma de actividades para la
Evaluacion y analisis de
Indicadores y de auditorias.

Analizar informacion y
datos para tomar las

Informes y resultados de
Auditorias internas y

Proceso
Evaluacion

acciones correctivas, externas Independiente
preventivas o de Medicion y analisis de
mejora necesarias. Indicadores

Mapa de riesgos actualizado

Reporte de acciones de mejora

Seguimiento de ejecucion a
Planeas de Mejoramiento

ENTORNO ESPECIFICO DEL PROCESO

Normatividad

Riesgos identificados

Controles existentes

Consultar Nomograma— Pagina Web de la
entidad

Consultar mapas de riesgos vigentes — Pagina
Web de la Entidad

Consultar Matriz de Indicadores - vigentes - Ubicar
el link de enlace —

RECURSOS DEL PROCESO

Humanos

Técnicos y Tecnolégicos

Documentos/Tramites

Personal de planta del Instituto, personal
vinculado por contrato y asesores externos

Software, hardware, Ejecutor de Planes,
Reportes a Plataformas Gubernamentales

1. Consulta Listado Maestro de Documentos y
Registros

2. Evidencias de Informes Institucionales
reportados a Plataformas Nacionales y
Publicados en las Pagina Web

3. Flujograma de Procesos y procedimientos

El siguiente Registro fisico/digital es autorizado por el responsable del proceso y del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion, para garantizar el uso de la version vigente. La copia o impresion diferente a lo publicado, sera

documento no controlado y de uso i bilidad de la Entidad. COPIA CONTROLADO

exime de resjy

derada como

Instituto Municipal Para el Deporte y la Recreacion de Ibagué Nit: 900 406 856-6
Q@ Km 1 Via Aeropuerto Perales — IBAGUE - TOLIMA

& www.imdri.gov.co

Q2 318 349 77 57 A imdri.ibague@imdri.gov.co

| £ G




PROCESO: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO CODIGO: CAR- DE(MJC)-003

C MDRI ACTIVIDAD: MEJORA CONTINUA VERSION: 01
V_" IriRbe Fiustiloal bars it Bperie CARACTERIZACION: PROGRAMA ACTIVIDAD FiSICA, DEPORTE, FECHA: 06/12/2022
EDUCACION Y RECREACION PAGINA: 1 DE 5
PARAMETROS DE SEGUIMIENTO | CODIGO NOMBRE UBICACION
Y MEDICION DEL PROCESO. Ver Matriz de Indicadores Ver Matriz de Indicadores Ver Matriz de Indicadores

Otros parametros de seguimiento y autocontrol al proceso

1. Reuniones de Comité de Gestidon y Desempeiio Institucional.
2. Reuniones de proceso o Comités de Gerencia

3. Consejos de Gobierno

4. Juntas Directivas.

LINEAMIENTOS Y/O POLITICAS DE OPERACION DEL PROCESO

Mesas de Trabajo o reuniones de proceso: en cada una de los procesos que conforman de la entidad, se deben realizar Comités Técnicos o Reuniones
Proceso, como minimo cuatro (04) veces al afio. Estas reuniones estaran a cargo del Directivo Lider de cada Proceso y en ellas, se abordaran entre otros
temas los siguientes:

- Actualizacion de caracterizacion del proceso.

- Nomograma.

- Mapas de Riesgo.

- Indicadores del proceso.

- Politicas de operacion de Procesos mencionadas en los Procedimientos

- Planes de accién de las politicas de gestion y desempefio.

- Resultados y recomendaciones FURAG.

- Informe de Rendicién de Cuentas

- Informe de Planes de Mejoramiento

- Informe consolidados de Auditorias

- Programa Anual de Auditorias

- Planes de mejoramiento.

- Inventario de Documental.

- Los demas instrumentos para la evaluacién y seguimiento del proceso.

HISTORIAL DE CAMBIOS

Fecha de aprobacion Version
version actual modificada
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Descripcion del cambio
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Diciembre de 2022 01

Elaborado con Base al Mapa de Procesos, Manual de Funciones y Manual de Procesos y Procedimiento.
Igualmente se tuvo en cuenta la Ruta del FURAG Il y Manual Operativo MIPG.

ELABORADO POR:

REVISADO POR: APROBADO POR:

Nombre: Chartfi Adolfo Géngora
Cargo: Profesional Universitario
Fecha: 05/12/2022

Nombre: Ericka Marcela Lozano
Cargo: Directora
Fecha: 06/12/2022

Cargo: Gerente
Fecha: 06/12/2022

Nombre: Juan Carlos Guzman
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