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Instituto Municipal para el Daporte
y la Recreacion de ibagué

RESOLUCIO
(13 DE FEBRE

No. 009
DE 2020)

POR MEDIO DE LA CUAL SE CONSTITUYE LA CAJA MENOR DE LA
VIGENCIA 2020 DEL INSTITUTO MUN|CIPAL PARA EL DEPORTE Y LA

RECREACION DE IE

AGUE “IMDRI”

La gerente del INSTITUTO MUNICIPAL PARA EL DEPORTE Y LA RECREACION DE
IBAGUE "IMDRI", actuando en ejercicio de |a fjcultad de representante legal y ordenador

del gasto, de conformidad con el decreto No. 10

por el sefor alcalde municipal, quien ostenta la

D0-0008 del 01 de enero de 2020, otorgado
representacion legal del municipio v,

CONSIDERANDO

Que el INSTITUTO MUNICIPAL PARA EL DE
"IMDRI",es el ente encargado de patrocinar,

PORTE Y LA RECREACION DE IBAGUE
fomentar, masificar, divulgar, administrar,

planificar, coordinar ,ejecutar y asesorar la pragtica del deporte, la recreacion, promocion,
y ejecucion de espectaculos publicos y el aproechamiento del tiempo libre y la promocion
de la educacién, extra escolar de la nifez y la juventud, promoviendo el derecho de todas

las personas a ejercitar el libre acceso a u

implantacién y fomento de la educacion fisica e
necesario aplicar y reconocer el acuerdo 04 g

na forma fisica y espiritual adecuada, la
el municipio de Ibagué, por lo cual se hace
el 25 de septiembre de 2019 del instituto

municipal para el deporte y la recreacion de Ibapgué "IMDRI", y el decreto 1000-1430 del 13
de diciembre de 2019 de la alcaldia municidal de Ibagué, dentro del presupuesto de

ingresos y gastos vigencia 2019, con la finalida

Que el presupuesto de ingresos y gastos vigend

H de dar cumplimiento a su objeto misional.

ia 2020 del INSTITUTO MUNICIPAL PARA

EL DEPORTE Y LA RECREACION DE IBAGUE "IMDRI", fue aprobado con el acuerdo 001

del 15 de ENERO de 2020 por parte del consej

Que la caja menor es un mecanismo o unid

utilizados para sufragar gastos identificados y

presupuesto de la entidad, los cuales deb

imprescindibles.

Que a través de la resolucion No. 211 del 27 dg
para atender multiples gastos urgentes e impre
el normal funcionamiento del IMDRI y que pd

pueden ser sometidos a procedimiento contrac

Que la caja menor se debe construir para cada
en el cual se indique claramente la finalidad vy
estos dineros.

Que para la constitucién y reembolso de la caj
certificado de disponibilidad presupuestal y de
IMDRI.

b directivo del IMDRI.

ad de manejo de dineros que deben ser
Hefinidos previamente en los conceptos del
en de tener el caracter de urgentes e

agosto del 2019 se modifico la caja menor,
scindibles que diariamente se presenta para
r su inmediatez y naturaleza del gasto no
ual.

vigencia fiscal mediante acto administrativo

clase de gastos que se pueden cubrir con

menor se debera contar con el respectivo
cuerdo al manual de politicas contables del

Q!
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IMDRI

Instituto Municipal para el Deporte
y la Recreacion de ibagué

RESOLUCION No. 009
(13 DE FEBRERO DE 2020)
POR MEDIO DE LA CUAL SE CONSTITUYE LA CAJA MENOR DE LA
VIGENCIA 2020 DEL INSTITUTO MUNICIPAL PARA EL DEPORTE Y LA
RECREACION DE IBAGUE “IMDRI”

Que se hace necesario regular el establecimiento y funcionamiento de la caja menor del
INSTITUTO MUNICIPAL PARA EL DEPORTE Y LA RECREACION DE IBAGUE "IMDRI’,
para la vigencia 2020.

Que, de acuerdo a la resolucion histérica de la caja menor, el valor de la misma para la
vigencia 2020 se fija en ($4.000.000), la cual se cargara a los siguientes rubros
presupuestales:

RUBRO CONCEPTO VALOR
21020211 MANTENIMIENTO GENERAL $1,600,000.00
Licencias, patentes certificaciones,
21020207 gastos notariales, otros. $700,000.00
Impresos, publicaciones, suscripciones
210202010 y afiliaciones. $50,000.00
21020101 Equipos, materiales y suministros. $1,100,000.00
21020208 Seguros. $50,000.00
21020205 Telecomunicaciones y transporte. $500,000.00
TOTAL $ 4.000.000.00

Que, en virtud de lo anterior, se hace necesario designar un funcionamiento gue maneje
los fondos de caja menor para dar cumplimiento a la presente resolucién.

Que la funcionaria designada para tales fines, es la Sra. INGRI MARCELA CRUZ
MOGOLLON, secretaria de gerencia, cédigo 438 grado 04.

Que, por lo antes expuesto,
RESUELVE -

ARTICULO PRIMERO: Constituir la caja menor, renovable constituida en efectivo para
cubrir de forma agil y funcional ciertos pagos por operaciones comerciales urgentes e
improvistos del Instituto Municipal Para El Deporte Y La Recreacion de Ibagué "IMDRI".

ARTICULO SEGUNDO: la caja menor para la vigencia 2020 y de conformidad con lo
manifestado en la parte considerativa de la presente resolucién funcionaria con un monto
correspondiente a CUATRO MILLONES DE PESOS MCTE ($4.000.000), )
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\!;1 IMDRI

Instituto Municipal para el Deporte
y la Recreacion de thagué

RESOLUCION

(13 DE FEBRERY

POR MEDIO DE LA CUAL SE CONST]
VIGENCIA 2020 DEL INSTITUTO MUN
RECREACION DE |

ARTICULO TERCERO: el dinero de la caja mer

) IBAGUE
} VIBRA

No. 009

D DE 2020)

ITUYE LA CAJA MENOR DE LA
IPAL PARA EL DEPORTE Y LA
GUE “IMDRI”

or se podra utilizar para sufragar gastos

identificados y definidos en el presupuesto del "[MDRI" para la vigencia 2020, que tenga el

caracter de urgente e imprescindible, el cual cor
presupuestales:

respondera a los siguientes codigos

RUBRO CONCEPTD VALOR
21020211 MANTENIMIENTO GENERAL $1,600,000.00
Licencias, patentes certificaciones,
21020207 gastos notariales, otros. $700,000.00
Impresos, publicaciones| suscripciones
210202010 y afiliaciones. $50,000.00
21020101 Equipos, materiales y suministros. $1,100,000.00
21020208 Seguros. $50,000.00
21020205 Telecomunicaciones y transporte. $500,000.00
TOTAL $ 4.000.000

ARTICULO CUARTO: ordenar a la direccion ad
"IMDRY", realizar todos los tramites presupuests

ministrativa, financiera y técnica del
les y contables para el desembolso de la

caja menor de la entidad por la suma de CUATIRO MILLONES DE PESOS MCTE

($4.000.000).

ARTICULO QUINTO: designese como respongable del manejo de la caja menor a la
Secretaria de Gerencia INGRI MARCELA CRUY MOGOLLON hasta finalizar la vigencia

2020.

ARTICULO SEXTO: los desembolsos individuaj

es que se produzcan no podran exceder

el diez por ciento (10%) del valor total autorizado por la caja menor.

ARTICULO SEPTIMO: El giro de los dineros co
por parte de la direccion administrativa, financ
cheque, el cual sera girado al responsable
presupuestal de gastos, a fin de que tenga fluj
generados por el "IMDRI", con cargo a la caja

ARTICULO OCTAVO: no se podran realizar cg
operaciones:

a. Fraccionar compras de un mismo elems
b. Realizar desembolsos con destino a de

rrespondientes a la caja menor se efectuara
era y técnica a través de la expedicion de
de la caja menor, quien firmara el giro
p de efectivo que permita cubrir los gastos
nenor.

n fondos de la caja menor las siguientes

:Nto 0 servicio.

hendencias diferentes del IMDRI.
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IMDRI

instituto Municipal para el Deporte
¥ la Recreacion de ibague

RESOLUCION No. 009
(13 DE FEBRERO DE 2020)
POR MEDIO DE LA CUAL SE CONSTITUYE LA CAJA MENOR DE LA
VIGENCIA 2020 DEL INSTITUTO MUNICIPAL PARA EL DEPORTE Y LA
RECREACION DE IBAGUE “IMDRI”

c. Efectuar cualquier pago por concepto de contratos que de conformidad con el
articulo 39 de la ley 80 de 1993 deben constar por escrito.

d. Reconocer y pagar gastos por concepto de servicios personales y las
contribuciones que establece la ley sobre la némina, cesantias y pensiones.

e. Cambiar cheques o efectuara préstamos.

f.  Adquirir elementos cuya existencia este comprobada en almacén o depésito de la
entidad.

g. Efectuar gastos de servicios publicos, salvo que se trate de pagos en seccionales
o regional del respectivo érgano, correspondiendo a la entidad evaluar la urgencia
y las razones que la sustentan.

h. Pagar gastos que no contengan los documentos soportes exigidos para la
legalizacion tales como facturas, resoluciones de comisidn, recibos de
registradoras o la elaboracion de una plantilla de control.

ARTICULO NOVENQO: para la realizacion de los gastos correspondientes a la caja menor,
se exigira el cumplimiento de los siguientes requisitos:

1. Que los gastos estén agrupados por articulos presupuestales, tanto en el
comprobante de pago como en la relacion anexa y que corresponda a los
autorizados en el area administrativa de creacién.

2. Que los documentos presentados sean los originales y se encuentren firmados por
los acreedores con identificacién del nombre o razén social y el nimero de
documento de identidad o NIT, objeto de cuantia.

3. Que la fecha del comprobante de gasto corresponda a la vigencia fiscal que se
esta legalizando.

4. Que el gasto se haya efectuado habiéndose constituido la caja menor y existiendo
la disponibilidad de fondos de la misma.

5. Que se haya expedido la resolucién de reconocimiento del gasto por parte del
ordenador del gasto.

6. La legalizacion definitiva de la caja menor, constituida durante el afio, se hara
antes del 30 de diciembre, fecha en la cual se debera reintegrar el saldo sobrante
y el respectivo cuentadante respondera fiscal y pecuniariamente por el
cumplimiento de su legalizacién oportuna y del manejo delos dineros que se
cuenten en su cargo, sin perjuicio de las demas acciones que hubiera lugar.

7. Para el desembolso de la caja menor, cuando se haya consumido mas de un 70%
reembolso de la cuantia de los gastos realizados.

8. Elresponsable de la caja menor, debera adoptar los controles internos que
garanticen el adecuado uso y manejo de los recursos.

9. Los gastos de fin de mes que no queden legalizados con comprobante definitivo
dentro del aplicativo del mes correspondiente, implicaran que el gasto no puede

ser asumidos bajo ninguna circunstancia por la entidad. zfﬁ
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Ihagué.
. Instituto Municipal para el Deporte

¥ la Recreacion de ibague
RESOLUCION No. 009
(13 DE FEBRERO DE 2020)
POR MEDIO DE LA CUAL SE CONSTITUYE LA CAJA MENOR DE LA
VIGENCIA 2020 DEL INSTITUTO MUNICIPAL PARA EL DEPORTE Y LA
RECREACION DE IBAGUE “IMDRI”

10. Se debera presentar a contabilidad los 26 de cada mes “el informe de cuadre de
caja menor” o a mas tardar el dia habil s|guiente con el fin de cumplir con los
cronogramas de cierre de los procesos gresupuestales y contables del IMDRI.

ARTICULO DECIMO: para el manejo de la cajalmenor es requisito seguir el
procedimiento establecido en el manual de progesos y procedimientos del IMDRI

AR'i'ICULO DECIMO PRIMERO: el control fiscdl lo ejerce la contraloria municipal como lo
establece la constitucion y la ley.

ARTICULO DECIMO SEGUNDO: la presente r¢solucion rige a partir de la fecha de su
expedicion.

Dada en el municipio de Ibagué a los 13 dias dgl mes de febrero del 2020,

COMUNIQUESE Y| CUMPLASE

\\\L&K §

SAYLY ATHERINNE IBANEZ\ROJAS
GERENTE |MDRI-

/ i

,‘-’;.—'-

7

Proyecto: Jhonathan Andrés Angel / Dir. DART,IMDRI 1|
Reviso: Jhonny Perdomo / secretario general 3
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