ARQUEO DE CAJA MENOR

IMDRI

TIPO DEL PROCESO: FINANCIERD

v, ¥

o SUB PROCESO: RECURSOS FINANCIEROS Ingn 1del

RESPONSABLE : MARCELA CRUZ MOGOLLON
FECHA DE ARQUEO: 18 DE SEPTIEMBRE DE 2020
PERIODO DE EJECUCION: S{GUNDO SEMESTRE DE 2020
HORA DE INICIO : 2.15P. P.M.
HORA DE TERMINACION : A00 P.MM
SALDO DISPONIBLE : $1.056.850.00
DOCUMENTO LEGALIZACION : RESOL No. 09___DIA_13 __ MIS: 02 ANO___2020
(+) REEMBOLSO PENDIENTE X GIRAR 0
MONTO TOTAL APROBADO DE CAIA MENOR : $4.000.000.00
MONTOPMPAMHMANUOD!CMAM(NOR: 0
SALDO EN BANCOS 0
EFECTIVO:
BRI CANTIDAD VALOFE
$50.000.00 21 $1.050.000 00
$5.000.00 1 S 5.000 00
$1.000.00 1 5 1.000.00
TOTAL BILLETES $1.056.000.00
MONEIDAS CANTIDAD VALOR
200.00 2 SA00.00
$100.00 4 $400.00
£50.00 1 $ <000
TOTAL MONEDAS $250.00
TOTAL EFECTTVO CONSIGNADO $1.056.850.00
NOMBERE RUBROS IMPUTACION GASTO
Materiales y Suministros $1.008.263.00
Menterimierto ) $1.575.835.00
Comunicacion y Transporte $ 212.880.c0
impresos y Publicaciones 0
Otros Gastos Generzies $ 135.000.00
Seguricad y Salud Ocupadonal 0
TOTAL $2.933.188 00
GASTOS PENDIENTES POR LEGALIZAR $ 10.000.00
TOTAL GASTOS 23843144 00
SALDO LIBROS DE CAJA MENOR $1.056.850.00
DIFERENCIA $ 6.00

devolvié de conformidad.

NOTA: €l arquec de la caja menory la revision de los soportes se realizo en presencia del responsable de su manejo, Y todo se

Comentanios y/o Observaciones:

1. Los valores chieto del presente argueo fueron devueltos en su totalidad a la responsable del manejo
2 La dferencia de seis ($5.00) pesos M/cte, obedece que
monedas exacias que concuerden con el valor exacto de la compra.

3. El arqueo se realzd teneinedo en cuento el total del valor de la caja menory e
nuevamente el valor de I2s facturas, y, en cuanto al ultimo periodo se corrobord su legalidad y va
hablan sido revisadas.

4 Se verfico la suma de cada uno de los rubros en el libro auxiliar exel, frente a las
concordando sus valores

5. El dinero en efectivo es guardado en una caja con su respectiva seguridad, que es
5. Los documentos se encuentran debidamente archivados en una carpeta legajador.

al momento de dar las vueltas en algunas compras no se tienen las

| total de los gastos, por enede, s verificd
lor, en razdn, que las anteriores ya

facturas presentadas por cada gasto del rubro,

guardada en su escritorio de trabajo.

de la caja menor.
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