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INFORME DIRIGIDO A TODAS LAS AREAS Y DEPENDENCIAS
ASUNTO: CIRCULAR INFORMATIVA MANEJO DE EQUIPOS DE COMPUTC

CORDIALMENTE ME DIRIJO A USTEDES PARA SOCIALIZARLES EL MANEJO ADECUADO DE LOS
EQUIPOS DE COMPUTO:

e EVITAR TENER ALIMENTOS O LIQUIDOS CERCA DE LOS EQUIPOS |

* EVITAR LA DUPLICIDAD EN LA INFORMACION

e EVITAR CONTAMINACION VISUAL EN EL ESCRITORIO DE LOS EQUIPOS

e NO ALMACENER NINGUN TIPO DE INFORMACION PERSONAL EN LOS EQUIPOS

® USAR CONTRASENAS ALFANUMERICAS

e NO TRANSMITIR LAS CONTRASENAS EN TEXTO CLARO

e EVITAR CONTRASENAS MUY SENCILLAS

e EL MANEJO DE LA INFORMACION SE DEBE MANEJAR DENTRO DEL INSTITUTO, EN CASO DE
NECESITAR SACAR CUALQUIER TIPO DE INFORMACION SE DEBE INFORMAR AL AREA DE
SISTEMAS PARA SU SALIDA

e EVITAR PROGRAMAS O APLICACIONES COMO SERVICIOS DE STREAMING DE VIDEO
(NETFLIX, YOUTUBE, ETC.), REDES SOCIALES (FACEBOOK, INSTAGRAM, TWITTER, ETC.) QUE
CONSUMAN EL ANCHO DE BANDA DE LA RED INSTITUCIONAL
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