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Documento PINAR — Gestién documental

Vigencia 2018 -
INTRODUCCION

El Plan Institucional de Archivos de la Funcion Publica— PINAR es un
instrumento de planeacion para la labor archivistica, que determina elementos
importantes para la Planeacién Estratégica y Anual del Proceso de Gestion
Documental y da cumplimiento a las directrices del Archivo General de la
Nacién y a la normatividad vigente frente a la administracion de los
documentos.

Para la elaboracion de este instrumento se identificaron las necesidades y
puntos criticos a mejorar y se definieron objetivos, metas y proyectos, para
garantizar la adecuada gestion y conservacion de los documentos
institucionales.

CONTEXTO _ESTRATEGICO INSTITUCIONAL .

La Funcion Puablica es una entidad estratégica, técnica y transversal del
Gobierno Nacional que contribuye al bienestar de los colombianos mediante
el mejoramiento continuo de la gestion de los servidores publicos y las
instituciones en todo el territorio nacional.

Misién

Fortalecer la gestion documental de las Entidad Publica para , mejorar el
desemperio de los servidores publicos al servicio del IMDRI, contribuir al
cumplimiento de los compromisos.del gobierno con el ciudadano y aumentar
la confianza en la administracién publica y en sus servidores. '

Vision.
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Se analizaron los planes de mejoramiento resultado de las auditorias aplicadas
al proceso de administracién de correspondencia y administracion de archivos,
a partir del analisis realizado por el Grupo de Gestién documental, se
establecieron los siguientes objetivos, planes vy proyectos, los cuales se
ejecutaran en la planeacion anual de la actual vigencia, siguiendo la
metodologia de proyectos de la Funcién Publica: Norma que la regula por parte

del D.A.F.P.

PLAN DE ACCION GESTION DOCUMENTAL

Actividades

Objetivos

DIAGNOSTICAR EL
ESTADO DEL
ARCHIVO
CENTRAL

Conocer la realidad de la Gestién Documental en la administracién
desde las instalaciones locativas hasta la produccion. Tramite,
conservacion y disposicion final de los documentos.

ACTUALIZACION,
APLICACION Y
SEGUIMIENTO DE
LAS TABLAS DE
RETENCION
DOCUMENTAL

Mediante encuestas y entrevistas en cada una de las oficinas
productoras de documentos con las tablas de retencion actual se van
actualizando dependiendo de lo que en la encuesta se informe sobre
la produccién de documentos. ey .

ORGANIZACION

DE LOS Organizacién de los archivos de gestion de las diferentes
ARCHIVOS DE dependencias de la administracion teniendo en cuanta las TRD y el
GESTION DE LAS | acuerdo 042 de 2002. Revision de todas las unidades de
DEPENDENCIAS | conservacion y de archivo.
DE LA i :
ADMINISTRACION
Y CENTRAL

N | Sedebera realizar una serie de capacitaciones a los funcionarios para

CAPACITACIONES :

el seguimiento y ajustes de gestién documental

TRANSFERENCIAS
PRIMARIAS DE
ARCHIVOS AL

CENTRAL

Los expedientes deberan estar organiza_dos' para transferir e
inventario unico documental diligenciado :

Depurar y eliminar toda la documentacién de archivo inactivo y
eliminar el que ha cumplido su ciclo vital
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En 2026 seremos reconocidos municipal departamental y nacional como la
entidad lider en gestion documental en la innovacién, transparencia y
eficiencia.

PROPOSITO

Crear un instrumento que permita la planeacién archivistica y establecer el
Plan de Accién para el mejoramiento continuo del Archivo del Instituto
Municipal para el Deporte y la Recreacién de Ibagué — IMDRI, el cual debe ser
aplicado a todas las dependencias y a los archivos en cualquier soporte
generados en ejercicio de sus funciones (fisico, magnético, electrénico entre
otros).

OBJETIVOS INSTITUCIONALES

» Enaltecer al Servidor Publico y su labor.

e Consolidar una gestién publica moderna, eficiente, transparente,
focalizada y participativa al servicio de los ciudadanos.

e Consolidar a Funcién Publica como un Departamento eficiente, técnico
e innovador.

e Liderar la asignacién y promover el uso efectivo de los recursos de
inversioén publica.

e Promover el desarrollo y el ordenamiento territorial, y Ia
descentralizacién

* Promover la efectividad de las politicas Yy proyectos de inversion publica
a partir de su seguimiento y evaluacion.

DESARROLLO PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVO

Para la creacion e implementacion del Plan Institucional de Archivo en la
Funcién Pablica, se desarrollé la metodologia sugerida por el Archivo General
de la Nacién, con los siguientes resultados:

Biblioteca Virtual Calle 83 avenida Pedro Tafur Tel, (8) 2795992

E-mail: imdrideportes@gmail.com Pagina Wed: www.imdri.qov.co

Ibagué Tolima




por

IRAC! n-

con todo el corazén

DEPURACION DEL | Basado en las tablas de Valoracion se procede en cada médulo al
ARCHIVO CENTRAL | analisis de la documentacién de cada unidad de produccién teniendo
en cuenta el tiempo de retencién establecido en las tablas de
retencién documental.

SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LOS PROYECTOS

Para finalizar es importante realizar un seguimiento detallado a las actividades
contenidas en los planes y proyectos programados con el fin de verificar los
avances, el alcance o las mejoras que se requieren. En este sentido se realizar
seguimiento, control y mejora a;

» La vision estratégica del PINAR.
» Los objetivos.
» Los planes, programas y proyectos.

El seguimiento y monitoreo a la ejecucion de los proyectos planificados en
cada vigencia, se realizara a través del Sistema de Gestion Institucional — SGI
de la Entidad, segun la periodicidad establecida en cada uno de ellos, que sera
de cada afo vigente y deberan ser actualizados, presentados por el supervisor
a cargo o la persona a cargo del archivo.
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Aprobado por:
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