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ALMACÉN IMDRI FECHA DE INICIO  DE LA TOMA FISICA 

FECHA DE TERMINACIÓN  DE LA TOMA 

FISICA 

B M SI NO 

NOMBRE FIRMA NOMBRE CARGO

SERIAL  Y/O MARCA               
(Aplica para equipo tecnologico)

UBICACIÓN DEL ELEMENTO 

REALIZO TOMA FISICA VERIFICO LA TOMA FISICA

CARGO FIRMA 

FUNCIONARIO QUE 

UTILIZA EL BIEN 

SE ENCUENTRA EL 

BIEN MUEBLE EN 

REGISTRO 

CONSOLIDADO DEL 

AREA

RESPONSABLE DE LA TOMA FISICA:

ITEM NOMBRE DEL ARTICULO 

ESTADO DEL BIEN 
PLACA ACTUAL                            

(Para todos los bienes muebles)
CANTIDAD

PROCESO: GESTION DE RECURSOS FISICOS

FORMATO: TOMA FISICA 

DEPENDENCIA O 

BODEGA:


